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	序号
	执法环节
	执法事项
	记录事项
	记录场合
	执法时限要求
	执法部门
	记录人
	开始记录时间
	记录过程
	结束记录时间
	备注

	1
	现场检查环节
	现场检查
	录像、照相或文字笔录记录
	现场检查场所
	适时
	各县区分局、执法支队、有关科室及直属单位
	实施行政检查、行政处罚人员
	进入现场检查场所
	记录现场检查情况
	离开现场检查场所
	　

	2
	现场取样环节
	现场取样记录
	录像、照相或文字笔录记录 
	现场取样场所
	适时
	各县区分局、执法支队、有关科室及直属单位
	实施现场取样人员
	进入取样场所
	记录现场取样情况
	离开现场取样场所
	

	3
	听证环节
	举行听证
	录像或文字笔录
	听证场所
	适时
	听证会组织部门
	听证会组织人员
	听证开始
	记录听证情况
	离开听证场所
	

	4
	证据保全环节
	先行登记保存
	录像、照相或文字笔录记录 
	证据保全解除场所
	适时
	 各县区分局、执法支队、有关科室及直属单位
	执法人员
	进入证据保全解除场所
	记录先行登记保存、解除情况
	离开保全场所
	

	5
	行政强制措施环节
	查封、扣押、解除查扣
	 录像、照相或文字笔录记录
	查封扣押、解除查扣场所
	适时
	各县区分局、执法支队、有关科室及直属单位 
	执行人员
	进入查封扣押解除场所
	记录查封、扣押、解除情况；记录查封扣押解除的物品情况
	离开查封扣押解除场所
	

	6
	行政许可重点环节

	实地现场核查
	 录像、照相或文字笔录记录
	核查场所
	适时
	政务服务中心环保窗口
	执法人员
	进入核查场所
	现场勘查情况
	离开核查场所
	

	7
	后督察环节
	后督察
	录像、照相或文字笔录记录
	后督察场所
	适时
	 各县区分局、执法支队
	执法人员
	进入限期整改场所
	记录现场核查情况
	离开后督察场所
	

	8
	文书送达环节
	文书送达
	录像、照相或文字笔录记录
	文书送达场所
	适时
	 各县区分局、执法支队、有关科室及直属单位
	执行人员
	到达文书送达场所
	记录送达情况
	文书送达环节结束
	

	9
	其他执法环节
	执法人员认为有必要记录的事项
	录像、照相或文字笔录记录
	接触场所
	适时
	各县区分局、执法支队、有关科室及直属单位
	执法人员
	适时
	记录能够反应相关事项或场景的情况
	适时
	



