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	一、单位职责
	（一）办公室
	对应市局：机关党委、办公室、人事与离退休干部科、财务
	科、综合科、宣教中心、自然生态科。
	主要职责：
	1.负责机关和直属单位党务工作；承担分局党风廉政建设主
	体责任日常工作；负责分局分党组中心组理论学习相关工作；负责分局分党组民主生活会相关工作。
	2.负责机关日常运转工作，承担机关信息、安全、保密、档
	案、督办（工委、管委、市局）、印章、信息化、车辆管理、政务公开、会议服务保障等工作；承担机关重要文稿
	3.负责组织开展全区生态环境领域的宣传教育工作和综合
	行政执法信息化建设工作。
	4.承担分局机关及直属单位的干部人事、机构编制、劳动工
	资工作，负责分局生态环境人才队伍建设工作，承担生态环境行
	政体制改革有关工作；承担离退休干部职工工作；承担分局生态
	环境领域固定资产投资和项目管理相关工作，承担分局机关及直
	属单位的财务、国有资产管理、内部审计等工作；配合有关部门
	开展中央、省级、市级生态环境保护专项资金监督检查工作。协
	调生态保护补偿资金相关工作。
	5.组织开展工会、群团、妇女相关工作。
	6.承担生态环境办公室职能。
	7.参与处理涉外生态环境事物，归口负责局外事工作。
	8.完成领导交办的其他工作。
	（二）大气环境科（执法一中队）（执法腾飞路办事处辖区）
	对应市局：大气环境与机动车污染防治科、应急中心、自然生态科。
	对应市执法支队：大气环境执法大队、核与辐射及应急执法
	大队(应急工作)。
	主要职责：
	1.负责全区大气、光、化石能源等污染防治监督管理，组织
	实施区内大气环境质量改善目标落实情况考核制度，组织协调大
	气面源污染防治工作。承担开发区大气污染防治领导小组办公室
	日常工作。负责机动车污染防治的监督管理。拟订和组织实施机
	动车污染防治政策，对机动车重点企业、重点用车单位进行监督
	管理。对非道路移动机械污染进行监督管理。对加油站油气回收
	进行监督管理，负责全区机动车环保检测单位运行的监督管理。
	负责全区噪声污染防治监督管理。
	2.综合分析气候变化对全区经济社会发展的影响，牵头承担
	履行联合国气候变化框架公约区内相关工作。承担区应对气候变
	化及节能减排工作领导小组有关具体工作。
	3.负责组织开展全区涉气、涉噪声排污单位污染源现场执法
	监管工作。组织开展秸秆禁烧、涉农散煤复燃、餐饮油烟净化、森林防火等执法监管工作。组织开展消耗臭氧层物
	作。拟订重特大突发生态环境事件和生态破坏事件的应急预案，
	指导协调调查处置工作，协调解决有关跨区域环境污染纠纷。组
	织开展环境应急的执法工作，制定专项执法方案，并组织实施。
	组织开展重污染天气应对措施落实情况执法检查。督导涉及大气、
	噪声环境问题的查处和整改。组织开展涉及大气违法案件的行政
	处罚和行政强制工作。负责辖区内信访稳控工作，受理群众环境
	违法行为举报。承办辖区内违法案件的行政处罚和行政强制工作。
	承担辖区内综合执法、建设项目“三同时”制度执行情况和排污
	许可证制度执行情况的执法检查、“双随机、一公开”执法检查
	任务。
	4.组织开展全区碳排放工作。
	5.完成领导交办的其他工作。
	（三）水生态环境科（执法二中队）（执法船厂路办事处辖
	区）
	对应市局：水生态环境科、综合科。
	对应市执法支队：水环境执法大队。
	主要职责：
	1.负责全区地表水生态环境监管工作，拟定和监督实施全区
	重点流域生态环境保护规划，组织实施全区水环境质量和水污染
	防治工作考核制度，建立和组织实施跨界水体断面水质考核制度，
	监督管理饮用水水源地生态保护工作，指导入河（海）排污口设
	置管理。指导海洋生态环境保护工作。暑期及旅游旺季保障工作。
	承担开发区水污染领导小组办公室日常工作。
	2.负责组织起草全区生态环境政策、规划，协调和审核生态
	环境专项规划，组织全区生态环境统计、污染源普查和生态环境
	形势分析，负责重大生态问题的调查研究，承担污染物排放总量
	控制综合协调和管理。
	3.负责组织开展全区水环境综合执法工作，制定全区水环境
	专项执法检查方案。组织开展全区流域水生态环境保护执法检查。
	督导涉及水环境问题的查处和整改。组织开展涉及水违法案件的
	行政处罚和行政强制工作。承办辖区内违法案件的行政处罚和行
	政强制工作。负责辖区内信访稳控工作，受理群众环境违法行为
	举报。承担辖区内综合执法、建设项目“三同时”制度执行情况
	和排污许可证制度执行情况的执法检查、“双随机、一公开”执
	法检查任务。
	4.完成领导交办的其他工作。
	（四）土壤生态环境科（执法三中队）（执法黄河道办事处
	辖区）
	对应市局：土壤生态环境科、自然生态科、固管中心。
	对应市执法支队：土壤环境执法大队。
	主要职责：
	1、负责全区土壤、地下水等污染防治和生态保护的监督管
	理，组织指导农村生态环境保护，监督指导农业面源污染治理工
	作。承担开发区土壤污染防治领导小组办公室日常工作。负责全
	区固体废物、化学品、重金属等污染防治的监督管理，组织实施
	全区危险废物经营许可及出口可准、固体废物进口许可、有毒化
	学品进出口登记、新化学物质环境管理登记等环境管理制度。
	2.组织起草生态保护规则，开展全区生态状况评估，指导生
	态示范创建。承担自然保护地、生态保护红线相关监管工作。组
	织开展生物多样性保护、生物遗传资源保护、生物安全管理工作。
	3.负责全区土壤环境、生态保护综合执法工作，制定全区土
	壤、生态保护专项执法检查方案，并组织实施。组织开展固体废
	弃物、危险化学品执法检查。组织开展地下水、农业农村、畜禽
	养殖污染防治执法检查。组织开展因开发土地、矿藏等造成的生
	态环境破坏的执法，负责开展自然保护地内非法开矿、修路、筑
	坝、建设造成生态破坏的执法。督导涉及土壤、生态保护问题的
	查处和整改。组织开展涉及土和生态违法案件的行政处罚和行政
	强制工作。承办辖区内生态违法案件的行政处罚和行政强制工作。
	负责辖区内信访稳控工作，受理群众环境违法行为举报。承担辖
	区内综合执法、建设项目“三同时”制度执行情况和排污许可证
	制度执行情况的执法检查、“双随机、一公开”执法检查任务。
	4.承办领导交办的其他工作任务。
	（五）自然生态科（执法四中队）。（执法珠江道办事处辖
	区）
	对应市局：环境影响评价科、自然生态科、辐射安全管理科。
	对应市执法支队：监控执法大队、核与辐射及应急执法大队
	(核与辐射及信访工作)。
	主要职责：
	1.承担全区规划环境影响评价、政策环境影响评价工作，承
	担排污许可证综合协调和管理工作，拟订全区生态环境准入清单
	并组织实施。组织开展“双创双服”工作。
	2.组织实施清洁发展机制工作。承担生态环境科技工作，组
	织协调国家和省市重大科技专项工作，参与指导和推动循环经济
	与生态环保产业发展。
	3.负责全区核与辐射安全的监督管理，承担全区核与辐射安
	全法规草案的起草，负责核与辐射安全协调机制有关工作，组织
	辐射环境监测，承担核与辐射环境事故应急工作，负责核科技利
	用项目、伴有放射性矿产资源开发利用、电磁辐射装置和设施、
	辐射安全和辐射环境保护、放射性污染治理的监督管理。组织开
	展核与辐射安全的执法工作，制定专项执法方案，并组织实施。
	4.负责排污单位自动监控设施、分表计电监控装置运转情况
	的执法监管工作。组织办理国家、省污染源自动监控平台交办任
	务。组织开展在线监测数据超标（异常）核查复核工作。督促和
	指导企业开展环境管理自律体系建设，公开污染物排放信息。组
	织开展重点污染排污单位远程执法抽查工作。
	5.负责信访稳控工作，受理群众环境违法行为举报，组织办
	理生态环境信访事项。负责组织调查处理上级和本级行政机关以
	及有关部门转办、交办的信访事项，以及重要的生态环境信访案
	件。承办辖区内生态违法案件的行政处罚和行政强制工作。负责
	辖区内信访稳控工作，受理群众环境违法行为举报。承担辖区内
	综合执法、建设项目“三同时”制度执行情况和排污许可证制度
	执行情况的执法检查、“双随机、一公开”执法检查任务。
	6.承办领导交办的其他工作任务。
	（六）综合业务科（执法五中队）。（执法渤海乡辖区）
	对应市局：督察办公室、综合科。
	对应市执法支队：稽查大队、案件审理大队。
	主要职责：
	1.承办党委、政府及市直有关部门贯彻落实中央环境保护督
	查及“回头看”、省委政府环境保护督查及“回头看”交办问题
	的整改落实情况。组织协调办理和反馈生态环境部、生态环境部
	华北督察局、省委省生态环境厅第三环境监察专员办公室和相关
	处室交办的各项工作。负责起草生态环境地方性法规和政府规章
	草案，并负责协调、审查与报送。承担机关有关规范性文件的合
	法性审查及汇编，组织生态环境普法工作，承担机关行政复议、
	行政应诉等工作，承担机关法律顾问，配合市级部门生态环境损
	害赔偿相关工作。
	2.拟定全区生态环境保护年度目标和考核计划。
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	4.负责生态环境执法数据库管理，组织开展“双随机、一公
	开”执法检查。组织开展生态环境综合执法稽查、考核工作。承
	办跨区域、跨流域、重大的生态环境违法行为的行政处罚、行政
	强制工作。组织开展建设项目“三同时”制度执行情况和排污许
	可证制度执行情况的执法检查。负责组织开展环保税复核相关工
	作。负责全区生态环境领域综合行政执法队伍专业化、规范化建
	设。
	5.负责管理全区生态环境行政处罚工作，负责全区生态环境
	行政处罚案件的统计，组织填报信息系统。落实“查处分离”制
	度，负责对本单位案件的审查工作，组织开展案件集体讨论。组
	织开展听证工作，办理重大案件法制审核事项。组织本单位执法
	人员资格管理和岗位培训工作。协调联系公安、司法机关，开展
	联合执法专项行动，打击生态环境违法犯罪。承办辖区内生态违
	法案件的行政处罚和行政强制工作。负责辖区内信访稳控工作，
	受理群众环境违法行为举报。承担辖区综合执法、建设项目“三
	同时”制度执行情况和排污许可证制度执行情况的执法检查、
	双随机、一公开”执法检查任务。
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