附件3
履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	1
	权力类型
	行政许可
	实施主体
	市生态环境局

	事项名称
	辐射安全许可

	履职依据
	【法律法规】
1.《中华人民共和国放射性污染防治法》第二十八条第一款
2.《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》（2005年8月通过，2019年3月修正）第五条
3.《河北省辐射污染防治条例》第十一条第一款 。
【三定规定】
秦编﹝2020﹞21号  第十一条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	查看申请材料，依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料目录
	
	辐射安全管理科；驻市政务服务大厅窗口

	
	审查
	对申请材料进行全面审查，对工作场所进行实地查验。 
	
	辐射安全管理科

	
	决定
	提出准予行政许可或者不予行政许可的意见，报局领导签署意见，准予许可的制证、盖章，不予许可的告知申请方
	
	辐射安全管理科

	
	送达
	将证照送达当事人，并公开政务信息。 
	
	辐射安全管理科

	
	归档
	对审批后的组卷材料进行组卷、归档处理，统一留存，建立台账。
	
	辐射安全管理科

	办理渠道
	线上办理，网站为国家核技术利用辐射安全申报平台
	是否容缺办理
	是

	所需资料
	满足《放射性同位素与射线装置安全许可管理办法》第十八条、二十二条、二十三条、二十四条、二十五条的证明材料等资料。

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
（一）对不符合法定条件的单位颁发许可证的；（二）对符合法定条件要求的申报材料不予受理的；（三）对符合法定办理条件的申报人作出不予许可决定的；（四）其他违反法律法规规章文件规定的行为。。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-3652375
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：市纪委驻市生态环境局纪检组，电话：0335-3659665

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向市政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向海港区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	





附件3
履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	2
	权力类型
	行政许可
	实施主体
	市生态环境局

	事项名称
	放射性同位素转让审批

	履职依据
	【法律法规】
《中华人民共和国放射性污染防治法》第二十八条第二款 
《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》第二十条 
《河北省辐射污染防治条例》第十七条 
【三定规定】
秦编﹝2020﹞21号  第十一条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	受理
	查看申请材料，依法受理或不予受理，并一次性告之不予受理理由或需补充提供的相关材料
	
	辐射安全管理科；驻市政务服务大厅窗口

	
	审查
	对申请材料进行全面审查。 
	
	辐射安全管理科

	
	决定
	提出批准或者不予批准的意见，报局领导签署意见。批准的对转让审批表加盖公章，在国家核技术利用辐射安全监管平台进行“批准”操作；不批准的告知申请方。
	
	辐射安全管理科

	
	告知
	告知申请方已获批准，送达放射性同位素转让审批表。 
	
	辐射安全管理科

	
	归档
	对审批后的组卷材料进行组卷、归档处理，统一留存，建立台账。
	
	辐射安全管理科

	办理渠道
	线上办理，网站为国家核技术利用辐射安全申报平台
	是否容缺办理
	

	所需资料
	（一）放射性同位素转让审批表；（二）转出、转入单位辐射安全许可证；（三）放射性同位素使用期满后的处理方案；（四）转让双方签订的书面转让协议。

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：（一）批准不符合规定条件的单位转让放射性同位素的；（二）对符合法定条件要求的申报材料不予受理的；（三）对符合法定办理条件的申报人作出不予审批决定的；（四）其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-3652375
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：市纪委驻市生态环境局纪检组，电话：0335-3659665

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向市政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向海港区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	





附件3
履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	1
	权力类型
	行政备案
	实施主体
	市生态环境局

	事项名称
	市级发放辐射安全许可证单位的放射源转让备案

	履职依据
	【法律法规】
1.《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》第二十一条 放射性同位素的转出、转入单位应当在转让活动完成之日起20日内，分别向其所在地省、自治区、直辖市人民政府生态环境主管部门备案。
【三定规定】
秦编﹝2020﹞21号  第十一条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	核对
	对各项备案信息进行核对。 
	
	辐射安全管理科

	
	备案
	对各项信息正确无误的，在国家核技术利用辐射安全监管系统予以“备案”操作，并打印新的放射源明细表；存在错误的，退回并告知当事方。
	
	辐射安全管理科

	
	告知
	告知当事方已准予备案，送达最新放射源明细表。
	
	辐射安全管理科

	办理渠道
	线上办理，网站为国家核技术利用辐射安全申报平台
	是否容缺办理
	

	所需资料
	放射源备案详细信息。

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件要求的备案申请不予备案的；
2.对不符合法定备案条件的申请准予备案的；
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-3652375
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：市纪委驻市生态环境局纪检组，电话：0335-3659665

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向市政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向海港区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	







附件3
履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	2
	权力类型
	行政备案
	实施主体
	市生态环境局

	事项名称
	对废旧放射源回收（收贮）的备案

	履职依据
	【法律法规】
1.《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》第二十三条 持有放射源的单位将废旧放射源交回生产单位、返回原出口方或者送交放射性废物集中贮存单位贮存的，应当在该活动完成之日起 20 日内向其所在地省、自治区、直辖市人民政府环境保护主管部门备案。
【三定规定】
秦编﹝2020﹞21号  第十一条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	核对
	对各项备案信息进行核对。 
	
	辐射安全管理科

	
	备案
	对各项信息正确无误的，对备案表加盖公章，在国家核技术利用辐射安全监管系统予以“备案”操作，并打印新的放射源明细表；存在错误的，退回并告知当事方。
	
	辐射安全管理科

	
	送达
	告知当事方已准予备案，送达备案表及最新放射源明细表。
	
	辐射安全管理科

	办理渠道
	线上办理，网站为国家核技术利用辐射安全申报平台
	是否容缺办理
	

	所需资料
	废旧放射源回收（收贮）备案表及其附件

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件要求的备案申请不予备案的；
2.对不符合法定备案条件的申请准予备案的；
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-3652375
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：市纪委驻市生态环境局纪检组，电话：0335-3659665

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向市政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向海港区人民法院提起行政诉讼。

	备注
	







附件3
履职行权规程（政务服务类样表）
	编号
	3
	权力类型
	行政备案
	实施主体
	市生态环境局

	事项名称
	省内跨设区市转移使用放射性同位素的备案

	履职依据
	【法律法规】
1.《河北省辐射污染防治条例》第十八条 本省行政区域内跨设区的市转移使用放射性同位素的单位，应当于转移活动实施前十日内，书面报告移出地设区的市人民政府生态环境行政主管部门，向使用地设区的市人民政府生态环境行政主管部门备案，并接受其监督管理；转移使用活动结束后，应当自结束之日起二十日内，向使用地设区的市人民政府生态环境行政主管部门办理备案注销手续，并书面告知移出地设区的市人民政府生态环境行政主管部门。
【三定规定】
秦编﹝2020﹞21号  第十一条

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	核对
	对各项备案信息及材料进行核对。 
	
	辐射安全管理科

	
	备案
	提出准予备案或者不予备案的意见，报局领导同意后，批准的对备案表加盖公章；不予批准的，退回并告知当事方。
	
	辐射安全管理科

	
	告知
	告知当事方已准予备案，送达放射源异地使用备案表。
	
	辐射安全管理科

	办理渠道
	现场办理
	是否容缺办理
	

	所需资料
	放射源异地使用备案表及其附件

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，行政机关及相关工作人员应承担相应责任：
1.对符合法定条件要求的备案申请不予备案的；
2.对不符合法定备案条件的申请准予备案的；
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询：0335-3652375
2.投诉举报电话：12345
3.纪检监察投诉：市纪委驻市生态环境局纪检组，电话：0335-3659665

	法定救济途径
	1．不服许可决定自知道该具体行政行为之日起六十日内向市政府申请行政复议。
2．不服许可决定应当自知道或者应当知道作出行政行为之日起六个月内提出向海港区人民法院提起行政诉讼。

	备注
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