履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对排放污染物的企业事业单位和其他生产经营者的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1、《中华人民共和国环境保护法》（1989年12月26日主席令第二十二号公布，2014年4月24日修订）第二十四条
2、《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日主席令第十二号公布，2017年6月27日第二次修正）第三十条
3、《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日主席令第五十七号公布，2015年8月29日第二次修订，2018年10月26日第二次修正）第二十九条
4、《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》（1995年10月30日主席令第五十八号公布，2016年11月7日第四次修订）第十五条
5、《中华人民共和国环境噪声污染防治法》（2021年12月24日主席令第一〇四号公布、2022年6月5日起施行）第二十九条
6.《中华人民共和国自然保护区条例》（1994年10月9日国务院令第167号公布，2017年10月7日第二次修订）第二十条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第二项、第三项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	





履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对城镇污水集中处理设施的出水水质和水量的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日第六届全国人民代表大会常务委员会第五次会议通过，2017年6月27日第二次修正）第五十条第三款
2.《城镇排水与污水处理条例》（2013年10月2日国务院令第641号公布，2014年1月1日实施）第三十四条第一款
3.《河北省水污染防治条例》（1997年10月25日河北省第八届人民代表大会常务委员会第二十九次会议通过，2018年5月31日河北省第十三届人民代表大会常务委员会第三次会议修订）第五十九条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第二项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	









履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对在线监控的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《中华人民共和国水污染防治法》（1984年5月11日主席令第十二号公布，2017年6月27日第二次修订）第二十四条第二款
2.《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日主席令第57号公布，2018年10月26日第二次修正）第二十五条　
3.《污染源自动监控设施现场监督检查办法》（2012年2月1日环保部令第19号公布，2012年4月1日施行）第十四条
4.《河北省大气污染防治条例》（2016年1月13日通过，2016年3月1日施行）第六十九条
5.《河北省水污染防治条例》（2018年5月31日修订通过，2018年9月1日起施行）第五十九条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第二项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	




履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对建设项目“三同时”和排污许可制度执行情况的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《中华人民共和国水环境影响评价法》（（2002年10月28日第九届全国人民代表大会常务委员会第三十次会议通过　2018年12月29日第二次修正））第二十八条
2.《建设项目环境保护管理条例》（(1998年11月29日中华人民共和国国务院令第253号发布　根据2017年7月16日《国务院关于修改〈建设项目环境保护管理条例〉的决定》修订)）第二十条　
3.《排污许可管理条例》（2021年1月24日国务院令第736号公布，2021年3月1日起施行）第二十五条、第三十条
4.《排污许可管理办法》（2024年4月1日生态环境部令第32号公布，2024年7月1日起施行）第四十条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第四项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	





履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合
执法支队

	事项名称
	对核技术利用、伴生放射性矿开发利用中的放射性污染防治的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《中华人民共和国放射性污染防治法》（2003年6月28日主席令第六号公布，2003年10月1日施行）第十一条
2.《《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》（2005年9月14国务院令第449号公布，2019年3月2日修订）第四十六条 
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第五项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	






履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合
执法支队

	事项名称
	对核技术利用单位的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《放射性同位素与射线装置安全和防护条例》（2005年9月14国务院令第449号公布，2019年3月2日修订）第四十六条 
2.《放射性同位素与射线装置安全和防护管理办法》（2011年4月18日环保部令第18号公布）
第三十八条、第四十一条　
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第五项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	






履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合
执法支队

	事项名称
	对放射性废物处理、贮存和处置等活动的安全性的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《放射性废物安全管理条例》（2011年12月20日国务院令第612号公布，2012年3月1日施行）第二十八条、第二十九条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第五项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	





履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对在用机动车和非道路移动机械的污染物排放状况的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日主席令第五十七号，2018年10月26日第二次修订）第五十三条第二款、第五十三条第二款、第五十五条第二款、第五十六条
2.《河北省机动车和非道路移动机械排放污染防治条例》（2020年1月11日省十三届人大三次会议通过）第二十一条第三款、第二十一条第四款、第二十二条、第四十五条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第二项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	






履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对机动车排放检验机构的排放检验情况的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日主席令第五十七号，2018年10月26日第二次修订）第五十四条第二款、第五十五条第二款
2.《河北省机动车和非道路移动机械排放污染防治条例》（2020年1月11日省十三届人大三次会议通过）第二十八条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第二项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	






履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对危险废物规范化管理的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《中华人民共和国固体废物污染环境防治法》（1995年10月30日主席令第五十八号公布，2016年11月7日第四次修订）第十条
2.《河北省固体废物污染环境防治条例》（2015年3月26日河北省第十二届人民代表大会常务委员会公告第47号）第二十五条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第二条第四项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	






履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对废弃电器电子产品处理活动的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
《废弃电器电子产品回收处理管理条例》（2009年2月25日国务院令第551号公布，2019年3月2日修订）第二十五条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第二项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	[bookmark: _GoBack]按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	







履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对餐饮油烟的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日主席令第五十七号公布，2015年8月29日第二次修订，2018年10月26日第二次修正）第二十九条

【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第五条第二项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	







履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对储油储气库、加油加气站和油罐车、气罐车等，按照国家有关规定安装并正常使用油气回收装置的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《中华人民共和国大气污染防治法》（1987年9月5日主席令第五十七号，2018年10月26日第二次修订）第二十九条
【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第五条第二项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	






履职行权规程
	编号
	
	权力类型
	行政检查
	实施主体
	市生态环境综合执法支队

	事项名称
	对职责范围内的温室气体重点排放单位等交易主体、技术服务机构的行政检查

	履职依据
	【法律法规】
1.《碳排放权交易管理暂行条例》（2024年1月25日国务院令第775号公布，2024年5月1日）
第十七条 　　　　　

【三定规定】
《关于秦皇岛市生态环境综合执法支队主要职责内设机构和人员编制等有关事项的通知》（秦编﹝2020﹞13号）第一条第二项

	履职流程
	办理环节
	办理内容
	办理时限
	责任科室

	
	计划
	按照“双随机、一公开”方案确定抽查企业名单及抽查频次
	
	稽查大队

	
	审批
	严格执行入企前审批制度
	
	支队领导

	
	检查
	对企业进行检查
	
	各执法大队

	
	公示
	对检查结果公示
	
	稽查大队

	办理渠道
	
	是否容缺办理
	

	所需资料
	

	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的，行政机关及相关工作人员应承担相应责任;
1.对在检查中发现的问题，不责令限期整改、不依法实施处罚;
2.未及时予以公告，对构成违法犯罪的未移交司法机关;
3.其他违反法律法规规章文件规定的行为。

	监督方式
	1.业务咨询： 
2.投诉举报电话： 
3.纪检监察投诉：市局纪检组，电话：0335-3636621

	法定救济途径
	

	备注
	








填表说明
编号:暂不填写
权力类型：填写行政许可、行政处罚、行政强制、行政征收、行政给付、行政裁决、行政确认、行政奖励、行政检查、行政备案和其他类。
特别说明：此前，我市在编制权责清单过程中，备案事项纳入其他类权力事项。根据《国务院办公厅关于推广行政备案规范管理改革试点经验的通知（国办函〔2022〕110号）》新增“行政备案”类权力类型（行政备案是指行政机关根据公民、法人或者其他组织依法报送的相关材料，经审核予以存档备查的行为）。各部门在此次填报中应当注意将此前纳入其他类的备案事项调整至“行政备案”类。
实施主体：填写实施具体权力事项的行政主体。
事项名称：填写权力事项名称。
管辖范围（仅行政执法类填写）：指行权主体履行此项权力事项的范围，在填写过程中若对管辖事项实施范围存在争议，应协商解决，协商不一致的，提请本级管理机构协调并按程序审定。原则上按照一类事项由一个部门统筹、一件事情由一个部门负责。
履职依据：分为两类，一是法律法规，与权责清单中的实施依据一致，细化到条。具体包括法律、行政法规、国务院决定、地方性法规、部门和政府规章，必要时可以党中央、国务院、国家部委文件，省委、省政府及其办公厅文件作为相关依据。二是三定规定：需列明“三定规定”中第X条第X款中的具体事项，“三定规定”涉密的只列明文号和条款。
特别说明：结合“三定”规定，全面梳理，把部门的权责事项分解到各个内设机构，权责清单中的每一项职权事项须与“三定”规定一一对应，具体到本单位“三定”规定“主要职责”部分的第X条和“内设机构”部分的相应科室，真正将权责清单打造成部门的履职清单。
履职流程：即对原权责清单中“责任事项”的进一步细化，明确为办理环节、办理内容、办理时限和责任科室，在填报时可对照“三定”关于内设机构的职责分工，将相关事项分解到各业务科室梳理、比对、编制各自的清单，并由其承担相应责任。其中办理时限依法依规确定，本着方便群众企业办事原则进行精简压缩，可以是整件事项时限，也可以是每个环节的时限。
办理渠道（仅政务服务类填写）：分为现场办理、线上办理。其中线上办理需注明办理网址或小程序等名称，如“秦皇岛政务服务网”、“秦快办”小程序、“交警12123”等。
所需资料（仅政务服务类填写）：指办理此项权力事项申请人需提供的材料，政务服务类事项需注明此项，可参考秦皇岛政务服务网、秦快办等。
是否容缺办理（仅政务服务类填写）：是指非主审要件暂有欠缺或存在瑕疵，窗口先予收件或审批部门先予受理的政务服务活动，政务服务类事项填写此项，如不涉及则不填写。
追责情形：即原权责清单中“追责情形”有关内容。
监督方式：主要填写三项内容，一是业务咨询，即办理具体权力事项的科室联系方式。二是本系统本部门专门监督途径。三是纪检监察投诉，填写单位派驻纪检组联系电话。
救济途径：具体行政行为的救济途径依照法律规定填写，具体为行政复议和行政诉讼，主要填写法律法规相应内容。
备注：填写需要注明的其他事项，如委托、授权等具体情况。

